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Lampiran 8. Contoh Indexing 

 Kondisi sebelum dilakukan Indexing 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 Kondisi setelah dilakukan Indexing 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nomer Panggil Buku 

Nomer Panggil Buku Pada Rak 

658 - N 

Nomer Panggil Buku Pada 

Rak ditambahkan dengan 

Huruf pertama nama 

penulisnya dan diurutkan 

berdasarkan Huruf  tersebut. 
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Lampiran 9. Prosedur Restorasi Buku 

BUKU

BUKU 

BARU

BUKU 

LAMA

Buku Selesai 

Proses Pendataan

Penyampulan 

5 menit/buku

Kasubid mengecek 

hasil penyampulan 

3 menit/buku

Dibuatkan 

Bibliografi

5 menit/buku

Kasubid 

menyerahkan 

kepada pelayanan 

Buku Rusak 

Ringan

Melakukan 

Pengeleman pada 

kertas yang sobek

30 menit/buku

Melabel 

Kembali

5 menit/buku

Menyampul ulang

5 menit/buku

Kasubid memeriksa 

hasil perbaikan

Buku Rusak 

Berat

Dijilid ulang di 

Reproduksi

30 menit/buku

Menerima kembali 

buku yang sudah 

dijilid ulang

Kasubid mengecek 

hasil perbaikan ulang

Menyimpan Kembali Pada Rak

Menyampul ulang

5 menit/buku

Dibuatkan 

Cover Baru

10 menit/buku

Melakukan 

Pengeleman pada 

kertas yang sobek

30 menit/buku
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Lampiran 10. Contoh usulan tampilan komputer Katalog 

 Sebelum upgrade 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Sesudah upgrade 
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Lampiran 11. Tabel R  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sumber : Sugiyono (2010) 

 


